
Die Barenboim-Said Akademie gGmbH (BSA) sucht für den Pierre Boulez Saal zum 
01. Februar 2021 eine/n 

Referent*in	des	Intendanten	in	Elternzeitvertretung		

Der	Pierre	Boulez	Saal	bereichert	mit	seinem	unverwechselbaren	architektonischen	Profil	und	der	
programmatische	Grundidee	der	„Musik	für	das	denkende	Ohr“	nachhaltig	das	Musikleben	Berlins.	
Die	mehr	als	150	Konzerte	und	Veranstaltungen	pro	Saison	umfassen	Klassik,	Jazz	und	arabische	
Musik,	Konzerte,	Lectures	und	Workshops.	Der	Saal	ist	Teil	der	Barenboim-Said	Akademie,	an	der	
begabte	junge	Menschen	vor	allem	aus	dem	Nahen	Osten	und	Nordafrika	Musik	und	
Geisteswissenschaften	studieren.	Mehr	Informationen	unter:	www.boulezsaal.de	

Aufgaben	

• Organisation	und	Leitung	des	Intendanzbüros		
• Strategische	und	operative	Unterstützung	des	Intendanten	in	sämtlichen	Belangen	
• Betreuung	internationaler	Ehrengäste	aus	Politik,	Wirtschaft,	Kultur	und	Wissenschaft	
• Betreuung	bestehender	und	Aufbau	neuer	Partnerschaften	und	Netzwerke	
• Projektleitung	ausgesuchter	Fremdveranstaltungen	sowie	Sonderveranstaltungen	im	Pierre	

Boulez	Saal		
o Konzeption,	Organisation	und	Durchführung	
o Vertragsverhandlungen		
o Ausarbeitung	detaillierter	Ablaufpläne	
o interne	Teamleitung	und	Koordination	aller	relevanten	Gewerke	

	

Anforderungen	

• Hochschulabschluss	mit	Branchenbezug	(bevorzugt	in	einem	geistes-	oder	
kulturwissenschaftlichen	Fach)	

• Min.	2	Jahre	Berufserfahrung	in	einer	Kultureinrichtung		
• Ausgeprägtes	Interesse	für	klassische	Musik	sowie	Themen	aus	Kunst,	Kultur,	Medien	und	

Wissenschaft	
• Eigeninitiative,	organisatorisches	Geschick	und	ausgeprägte	Selbstständigkeit		
• Fähigkeit,	eine	Vielzahl	unterschiedlicher	Projekte	gleichzeitig	zu	bearbeiten	und	auch	unter	

Zeitdruck	den	Überblick	zu	behalten	
• Kommunikationstalent	und	Formulierungsstärke;	sichere	Anwendung	der	deutschen	und	

englischen	Sprache	in	Wort	und	Schrift	
• Einfühlungsvermögen	im	Umgang	mit	einem	künstlerisch	arbeitenden	Personenkreis	
• Hohe	Belastbarkeit	und	Flexibilität	sowie	Bereitschaft	zu	Arbeitszeiten,	die	Abende	und	

Wochenenden	einschließen	
	

Wir	bieten	im	Rahmen	einer	Elternzeitvertretung	bis	voraussichtlich	März	2022	eine	den	Aufgaben	
entsprechende	Vergütung	in	Angleichung	an	TVöD	Bund	13.		

Ihre	vollständigen	Bewerbungsunterlagen	senden	Sie	bis	zum	02.	Dezember	2020	unter	dem	
Stichwort	„Referent*in	Elternzeitvertretung“	bitte	ausschließlich	elektronisch	an	
jobs@boulezsaal.de.	Wir	freuen	uns	auf	Ihre	Bewerbung,	unabhängig	von	Geschlecht,	sexueller	
Orientierung,	Alter,	Behinderung	oder	ethnischer	Herkunft.	


